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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIQsEt,
CEDULA DE INFORMACION

BUSQUEDA DE DOCUMENTACION

CUANDO LA CIUDADANIA ACUDE A LA SECRETARIA DEL H, AYUNTAMIENTO CON SOLICITUD ELABORADA DE MANERA FISICA, PARA REALIZAR
LA BUSQUEDA DE LA DOCUMENTACION SOLICITADA Y ASI PODER BRINDAR EL SERVICIO DE MANERA SENCILLA, PRONTO Y EXPEDIDO, CON
LAS CUALES SE PRETENDE REDUCIR EL TIEMPO ESTIMADO DE UN DIA, SIEMPRE Y CUANDO LA INFORMACION SEA LOCALIZADA.

ARTICULO 91 FRACCION VI, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO,
ARTICULO 2 FRACCION 1, ARTICULO 4 FRACCION 11 DE LA LEY DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL
ESTADO DE MEXICO.

FUNDAMENTO LEGAI

BUSQUEDA DE DOCUMENTACION COMO TRASLADOS DE DOMINIO,
DOCUMENTO A ACUERDOS DE CORRECCION, CONTRATOS PRIVADOS DE
QBTENER COMPRAVENTA.

N/A

(SEREALIZA BN LINEA? NO DIRECCION | N/A
X WEB

CASOS N LOS QUE EL TRAMITE DEBE CUANDO LA CIUDADANIA, DEPENDENCIAS O INSTITUCIONES ACUDEN A LA SECRETARIA DEL H.
REALIZARSI AYUNTAMIENTO CON SOLICITUD ELABORADA CUANDO SEA EL CASO.

L S SN T AR SIS A INSPECCIONAR Y CORROBORAR LOS DOCUMENTOS LOCALIZADOS PARA PODER DAR SOLUCION A LAS
ESTA SUTETO A INSPECCTON O SOLICITUDES DE LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS Y PERSONAS QUE ACUDEN A ESTA SECRETARIA. CON
VERIFICAC TON Y QBIETIVO DI LA MISMA LA FINALIDAD DE DAR UN MEJOR SERVICIO A LA CIUDADANIA EN GENERAL.

ORIGINAL ANOTAR COPIAS ANOTAR CON FUNDAMEN TO IURIDICO-ADMINIS TRATIVC),
REQUISTTON LA PALABRA S10) NUMERO EA CANFIDAD
NO) DI COPIAS

PERSONAS FISICAS

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 2 FRACCION I, DE LA

SOLICITUD DE MANERA ESCRITA POR EL INTERESADO. s1 1 G i b FacUikltts
PRESENTAR IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL ESTADO DE MEXICO.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
SOLICITUD DE MANERA ESCRITA POR LA DEPENDENCIA. CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 2 FRACCION I, DE
PRESENTAR IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. s1 1 B‘géﬁ;ﬁﬁ%%g{%g%’ Ag%%“;ﬁg;:g‘?” 1034}

INSTITUCIONES PUBLICAS

SOLICITUD DE MANERA ESCRITA POR LA DEPENDENCIA. SI CON FUNDAMENTO ARTICULO 2 FRACCION I, DE LA LEY
\ DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
PRESENTAR IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. 1 DEL ESTADO DE MEXICO.

PASOS ASEGUIR QUE DEBE REALIZAR I EL CIUDADANO REALIZA LA PETICION AL AREA CON DICHO FORMATO EL CUAL SE ENTREGA EN EL
CIDADANG AREA, DESPUES SE REALIZA LA BUSQUEDA, PARA ASIMISMO SER ENTREGADA.

PLAZO MAXIMO DI LA DURACION DEL TIEMPO DE RESPUESTA ES DE 3 DfAS.

RESPUESTA
COSTO GRATUITO FUNDAMENTO JURIDICO N/A
EORMADE PAGO pFECTIVO|  NA| TARJETADECREDITO| N/A|  TARIETADEDEBITO| na| ENLINEA (Pong:égg N/A

DONDE PODRA PAGARSE: B8N

(OTRAS ALTERNATIVAS N/A

CRITERIOS DI
RESOLECION DI N/A
TRAMITI
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DEPENDENCIA U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
SECRETARIA DEL H, AYUNTAMIENTO

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO
ITEUEAR DE LA DEPENDENCIA LIC. EN D, CARLOS COLIN QUINTERQ

DOMICTT 1O, ‘ AV. 16 DE SEPTIEMBRE NO. INT. Y 100
EXT.:

AMANALCO MUNICIPIO: AMANALCO

HORARIO N DIAS DI LUNES A VIERNES DE 9:00 am a 17;00 horas
ATENCION

COLONIA:

TELEFONOS CORREQ FLECTRONICO:

atencién@amanalco.gob.mx

1101 764 y 11 01 353

OIRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

QIICINA

NOMBRE DEL TITUHEAR DE LA
OFICINA:

DOMICTL T

COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A

HORARION DIAS DI
ATENCION;

IELEFONOS: AN CORREQ ELEC TRONICO;

FORMATO(S) EL FORMATO SE ENTREGA DE FORMA FISICA EN LA DEPENDENCIA.
DESCARGARL LS

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTI ¢{QUE REQUISITOS NECESITO PARA DICHA PETISION

RESPUESTA: SI TIENE QUE PRESENTARSE CON IDENTIFICACION OFICIAL

PREGUNITA ERECUENT (TIENE QUE SOLICITAR EL TITULAR?

8]

RESPUESTA: SI PERSONALMENTE

PREGUNTA FRECUENTE ¢LA DOCUMENTACION QUE SE ENTREGA ES EN ORIGINAL?

RESPUESTA:

NO, SE ENTREGA COPIA DEL DOCUMENTO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

tADEL
ELABORO:; 7 AYUNTAMIENTO VIST 0 FECHA DE ACTUALIZACION:
2032 - 2024

_10__/ ENERO /2024 .
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